Vejledning: Sadan booker du enkeltbooking i WFP Lokalebooking

Denne vejledning indeholder hvordan en booking oprettes og afbookes.

Log pa systemet fra gladsaxe.dk/booking via selvbetjeningsboksen, som findes pa siden.

Foreninger skal altid benytte Brugerlogin som login form. (Brugernavn og kodeord). Efter login far du
bookingtilbuddene at se. Visningen afhaenger af din adgang som bruger (privatperson, forening, virksomhed,
institution eller afdeling, osv.).

Oprettelse af enkeltbooking

1. Klik pa +Book i menuen
2. Klik pa »Enkeltbooking

3. Klik pa faciliteten hvor du gnsker at booke fx Kulturhuset i Gladsaxe, Telefonfabrikken.

(v ) = Bookingoversigt & Mine oplysninger i#} Forening

q” Enkeltbooking . Forlebsbooking

% Ansegning indenders, bookingsason 2019-2020 - ansegningsfrist 1.3 (kun for godks
% Ansegning udenders, bookingsason april-oktober 2019 - ansegningsfrist 15.1 (kun
/& Aulaer og Festsal

Vi Badmintonhallerne i Gladsaxe

m Boldhaller pa skoler

'kf- Bowlinghallen i Gladsaxe

é Bornefedselsdag pa ldrtsanizggene

3‘_ Faglokaler pa skoler

g: Gymnastiksale, tumlesale pa skoler
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ﬂ Idretshaller i Gladsaxe

iy Kulturhuset i Gladsaxe, Telefonfabrikken ?



https://www.gladsaxe.dk/kommunen/borger/kultur-_natur_og_fritid/lokaler_og_pladser/nyt_lokalebooking-_og_tilskudssystem

4. Klik pa det gnskede Tilbud fx Telefonfabrikken — Faellesrum, m@gdelokale, undervisningslokaler

i= Bookingoversigt & Mine oplysninger i# Forening

» Enkeltbooking » Forlebsbooking

Booking

Start / Kulturhuset i Gladsaxe, Telefonfabrikken

Tilbud

Telefonfabrikken - Billardlokale
Vigtigt: Mye brugere af lokalerne skal booke minimum 1 uge fer brug, for at na at fa tildelt adgang af Telefonfabrikkens personale. Book et lokale fil din foreningsaktivitet.

Telefonfabrikken - dansesale, afspznding, undervisningslokaler - privatbooking
Vaelg mellem d. 11-3 og af: i og undervisni

148 kr. pr. fime.
| dansesalene kan spilles haj musik.

l ingslokaler ma kun musik.

Hvis du er ny bruger pa Telefonfabrikken, skal du kontakte kulturhuset pa 39542030 for adgang/negler.

Telefonfabrikken - Fzllesrum, familielignende arrangement - privatbooking
Fami ti 1, Telefonfabrikken.

Plads fil 100-120 personer, adgang fil kekken med service.
Booking i tidsrummet kl. 3-23, fast pris pr. time 449 kr. (2013)

Timepris fra kl. 23-02; 1215 kr. pr. time.

b king, pr. dag i fi 8-23, 4582 kr. i 2018 - mail fil nybooking @, dk for h ing og booking efter kl. 23.

Prakiiske forhold, herunder adgang, skal aftales med Kuliurhuset, 3954 2030

Vaelg mellem Fallesrum eller Madelokale. M til 36 p L F til 150 p rer til DVD / Computer, Yamaha Elpiano, 1 mixer m/8 indgange, DVD afspiller, CD afspillerTradig

< Mabrikken - Fllesrum, medelokale, undervisningslokaler

Adg ervice til 30 personer (middagstallerkener, bestik o ere 70 personer efter aftale). Vigtigt: Nye brugere af lokalerne skal bocke minimum 1 uge far brug, for at

Telefonfabrikken - Undervisningslokaler
Undervisnil iTi il Lokalet er forsynet med 18 arbejdspladser samt plads for underviser. Udstyr i lokalet er- fladskasrm, dvd, radio m CD, video projektor, tradlest netvaerk.

Lokalet har udgang til atriumgarden.

Vigtigt: Mye brugere af lokalerne skal booke minimum 1 uge far brug, for at na at fa fildelt adgang af Telefonfabrikkens personale.

5. Velg antal timer du vil booke faciliteten i fx 3 timer.

Veelg varighed

1 time 1 time 30 min 2 timer 2 timer 30 min

‘
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& timer
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12 timer 12 timer 30 min 13 timer




6. Velg fgrst -> Lokalitet -> derefter dato (der er ledige tider, der hvor datoen er fremhaevet).

Veelg varighed

Emne | elefontabnkken - Faliesnam, medelokale, undenns nings akaler

Vielg mellem Fallesmm eller Madelokale Medelokale til 36 pers
Radin, Tekeshnge

Adgang il kKakken med senvice til 80 personer (middagstallerkens:
lelefontabnkkens personale. Ingen forabsbookinger (ugentlige: D

Lokalitet

Teletonfabnkken, Falesnam

Telefonfabnkken, Mademnm, 36 pers,
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7. Nar du har valgt Lokalitet og dato, vil du kun fa vist de tider, som er ledige at booke. Klik derefter pa den tid
du gnsker at booke (Der kan veere flere bookingtider. Brug rullemenuen til hgjre for at se alle bookingtider).

28. februar

g
5. februar 2019 19:00 6. februar 2019 1915 26. februar 2019 19:30 5. februar 2019 19:45

5. februar 2019 22:00 6. februar 2019 22:15 26. februar 2019 22:30 5. februar 2019 22:45
e

8. Klik pa -> Book (nede til hgjre) for at booke tiden endeligt. Se kvittering pa naeste billede.

Bekraeft booking
Torsdag den 28. februar 2019 KI. 19:30

Titel T - Faellesrum,

Varighed 3 timer
Pris pa faktura 0,00 kr
Pris til straksbetaling 0,00 kr
Prisialt Okr

Kommunikation

Mobiltelefon 60220012

Tillad, at vi bruger dit mobilnummer il at informere dig om pamindelser, fiytninger, aflysninger og invitationer pé tveers af offentlige myndigheder. Geelder fremtidige bookinger.

E-mail miamad@gladsaxe.dk

W Tillad, at vi bruger din e-mail til at informere dig om fiytninger, aflysninger og invitationer pé tvzers af offentlige myndigheder. Gaelder fremtidige bookinger.
'



9. Din kvittering ser saledes ud.

= Bookingoversigt = Mine oplysninger {# Forening

» Enkeltbooking » Forlebsbooking

Kvittering

Torsdag den 28. februar 2019 kl. 19:30

Varighed 3 timer
Afholdelsessted Telefonve] 8, Syborg 2860
Lokalitet Telefonfabrikken, Undv.lokale 2, 18 pers.

Du kan se bookingen under "Bookingoversigt".

Med venlig hilsen
Telefonfabrikken

Du har booket "Telefonfabrikken - Fallesrum, madelokale, undervisningslokaler"

Aflysning af booking

1. Klik pa »Bookingoversigten, derefter »Bookinger og find din booking frem, klik derefter pa Detaljer

2. Klik pa Aflys
3. Oplys arsag til aflysningen og klik pa Aflys igen.

= Bookingoversigt & Mine oplysninger i#} Forening

» Bookinger » Forleb » Kalender

Undervisningslokaler, Telefonfabrikken
Tirsdag 12. februar 2019 10:00 - 12:30

Sendag 17. februar 2019 11:00 - 17:00

Torsdag 21. februar 2019 13:00 - 17:00

Emne Konsulent/Lokalitet

Telefonfabrikken, Undv.lokale 1, 18 pers.
Faellesrum og medelokale, Telefonfabrikken Telefonfabrikken, Faellesrum
Faellesrum og madelokale, Telefonfabrikken Telefonfabrikken, Fazllesrum

elefonfabrikken - Faellesrum, madelokale, undewisningm Telefonfabrikken, Undv lokale 2, 18 pers.

\ 4

Torsdag 28. februar 2019 19:30 - 22:30

Detaljer »

Detaljer »

Detaljer

Detaljer

Torsdag den 28. februar 2019 kl. 19:30

Titel Telefonfabrikken - Feellesrum, medelokale, undervisningslokaler
Varighed 3 timer

Konsulent Telefonfabrikken, Undv.lokale 2, 18 pers

Afholdelsessted: Telefonve] 8, Saborg 2860

Status: Accepteret

Bookingdetaljer for "Telefonfabrikken - Faellesrum, m@delokale, undervisningslokaler"

Arsag til
aflysning

Aflys Telefonfabrikken - Feellesrum, mgdelokale, undervisningslokaler

nnullér




