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Vejledning: Sådan booker du enkeltbooking i WFP Lokalebooking 

Denne vejledning indeholder hvordan en booking oprettes og afbookes.  

 

Log på systemet fra gladsaxe.dk/booking via selvbetjeningsboksen, som findes på siden. 

 

Foreninger skal altid benytte Brugerlogin som login form. (Brugernavn og kodeord). Efter login får du 

bookingtilbuddene at se. Visningen afhænger af din adgang som bruger (privatperson, forening, virksomhed, 

institution eller afdeling, osv.). 

 

Oprettelse af enkeltbooking  

1. Klik på +Book i menuen  

2. Klik på »Enkeltbooking 

3. Klik på faciliteten hvor du ønsker at booke fx Kulturhuset i Gladsaxe, Telefonfabrikken. 

  

 

 

 

 

https://www.gladsaxe.dk/kommunen/borger/kultur-_natur_og_fritid/lokaler_og_pladser/nyt_lokalebooking-_og_tilskudssystem
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4. Klik på det ønskede Tilbud fx Telefonfabrikken – Fællesrum, mødelokale, undervisningslokaler 

5. Vælg antal timer du vil booke faciliteten i fx 3 timer. 
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6. Vælg først -> Lokalitet -> derefter dato (der er ledige tider, der hvor datoen er fremhævet). 

7. Når du har valgt Lokalitet og dato, vil du kun få vist de tider, som er ledige at booke. Klik derefter på den tid 

du ønsker at booke (Der kan være flere bookingtider. Brug rullemenuen til højre for at se alle bookingtider). 

8. Klik på -> Book (nede til højre) for at booke tiden endeligt. Se kvittering på næste billede. 
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9. Din kvittering ser således ud.  

 
Aflysning af booking 

1. Klik på »Bookingoversigten, derefter »Bookinger og find din booking frem, klik derefter på Detaljer 

2. Klik på Aflys 

3. Oplys årsag til aflysningen og klik på Aflys igen. 

 

 


